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Knihovni frad Knihovny Severo€eského muzea v Liberci

1. Zakladni ustanoveni. Poslani knihovny a pravni zakotveni

1.1. Knihovna Severoceského muzea v Liberci (dale jen SM) je v souladu se zfizovaci
listinou muzea verejné pfistupnou zakladni knihovnou se specializovanymi fondy ve
smyslu 8§ 3, odst. c¢) a d) zakona ¢. 257/2001 Sb.

1.2. Poslanim muzejni knihovny SM je shromazdovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a
zpfistupriovat literarni dokumenty sbirkové povahy, dokumenty dokladajici kulturni a jiné
¢innosti v regionu a dokumenty potfebné pro odbornou praci zaméstnancu muzea i
odborné verejnosti. VeSkerou svou ¢innosti prispiva k uchovavéani kulturniho dédictvi, k
rozvoji védy, kultury a ke vzdélavani a vychové ob&anu.

1.3. Cinnost knihovny se Fidi t&mito pravnimi predpisy:

1. Zakon €. 257/2001 Sb., o knihovnach

2. vyhlaska Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. k provedeni zakona ¢. 257/2001
Sb. o knihovnéach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon)

3. Zakon €. 121/2000 Sh., o pravu autorském

4. Zakon €. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich udaju

5. adalSimi pfislusnymi zakony a nafizenimi.

1.4. Muzejni knihovna je knihovnou prezenéni.

2. Knihovni fondy

2.1. Knihovni fond ma dveé ¢asti. Historicky fond obsahuje dokumenty pofizované od
zaloZeni knihovny muzea do roku 1920. Ve specializovaném fondu knihovny jsou
dokumenty vztahujici se k odborné ¢innosti jednotlivych oddéleni muzea. Jsou doplfiovany
podle tematického planu a aktualnich potfeb muzea.

2.2. Knihovna ziskava literaturu do fondu nasledujicimi zpasoby: nakupem, vyménou,
poskytnutim reprodukénich prav, dary, odkazy. Eviduje i publikace ziskané odbornou
¢innosti muzea a jejimi pracovniky (sborniky z konferenci, literaturu zakoupenou z grantu,
reprezentacni publikace atd.).

2.3. Knihovni fondy se puajcuji pouze prezencné ke studiu ve studovné.
2.4. Ze specializovaného a historického fondu je mozné formou dlouhodobych vypujcek

vytvaret studijni pfiru¢ni knihovny jednotlivych odbornych oddéleni muzea. Za jejich stav
odpovida vedouci oddéleni nebo povéfeny pracovnik. Pro pfirucni knihovny plati



ustanoveni tohoto fadu. VSechny absenéni vypujcky z pfiruénich knihoven musi byt
evidovany v hlavni knihovné.

2.5. UZivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chréanit a nesméji je posSkozovat.

3. UzZivatelé knihovny — jejich prava a povinnosti

3.1. UzZivatelem knihovny SM se vedle zaméstnancul muzea, stava kazda dalSi osoba
starSi 15 let vyplnénim badatelského listu. Platnost registrace musi byt v kazdém
kalendafnim roce obnovena.

3.2. Soucasti registrace je evidence osobnich dat uZivatele v rozsahu potfebném pro
zajisténi knihovnickych sluzeb. PFi zpracovani osobnich dat se postupuje v souladu s
platnymi pravnimi pfedpisy.

3.3. Uzivatelé knihovny jsou povinni se fidit knihovnim Fadem, pokyny pracovniku
knihovny a navstévnim fadem muzea. Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatifenim
knihovny a muzea. Prostory knihovny jsou monitorovany kamerovym systémem.

3.4. Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v uréenych prostorach. Ostatni
prostory knihovny nejsou verejné pfistupné. V prostorach knihovny jsou uZivatelé povinni
zachovéavat klid, Cistotu a pofadek. Neni dovoleno v téchto prostorach koufit, jist ani pit.
Déle neni dovoleno hlasité mluvit &i jinak hlu€et a pouzivat mobilni telefony.

3.5. Do prostor knihovny nemaji pfistup osoby pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych
a psychotropnich latek, osoby znecisténé a ozbrojené. Neni povolen vstup se zvifaty. Do
prostor knihovny se nesméji nosit ani ukladat nebezpecéné latky a materialy napf.
vybusniny, snadno vznititelné materialy a podobné.

3.6. Uzivatelé knihovny maji narok pouze na jedno misto ve studovné. V pfipadé obsazeni
mist ve studovné musi uzivatelé pockat na jejich uvolnéni mimo prostory knihovny.

3.7. Pokud uzivatel knihovny nebude dodrZovat ustanoveni Knihovniho fadu, maze byt
docasné Ci trvale zbaven prav uzivat sluzeb knihovny SM.

3.8. Zaméstnanec, jemuz kon¢&i pracovni pomér v SM, musi vratit vSechny zapujéené
dokumenty. PFi ukon€eni pracovniho poméru se pracovnik muzea musi vykazat
potvrzenim knihovnika, Ze nemé Zadné zavazky vici knihovné.

4. Vypujéni sluzby a dalSi sluzby
4.1. Vypujéni sluzby

a) Knihovna puj¢uje ze svych fondu knihy a dalSi dokumenty k prezenénimu studiu pouze
do studovny. Unikatni a vzacné fondy, dila zafazena do historickych, konzervacnich,
pripadné jinych fondd, dila ohroZzena nadmérnym opotifebenim &i kradezemi se pujcu;ji
pouze ke zdivodnénym Gcelim. Muzeum muiZze rozhodnout o pjéovani kopii misto
pavodnich dokumentu.



Za vzacné materialy se povaZzuiji:

1. publikace z historického fondu (vydané do roku 1920)
2. publikace z fondu archivni povahy

3. publikace cenné (vysoka pofizovaci cena, vazba)

4. publikace poSkozené

5. publikace, jimz by hrozilo kopirovanim poskozeni

b) UzZivatelé knihovny mohou vyuZivat vystavené ¢asopisy a noviny. Ostatni vypuUjcky se
mohou realizovat pouze prostfednictvim pracovnikd knihovny.

c) Uzivatel nemGze mit pGjéeno najednou vice nez 5 vazanych svazk( a vice nez 5
volnych Cisel ¢asopist. Vzacné materialy se pUjCuji pouze jednotlivé.

4.2. Zaméstnancum muzea jsou umoznény absencéni vypujcky, ale pouze ze
specializovaného fondu. Dokumenty z historického fondu mohou byt zapajéeny na
jednotliva pracovisté, ale nesmi opustit budovu muzea. VSechny vypuajéené dokumenty
jsou zameéstnanci povinni ha pozadani pracovnika knihovny vratit a umoznit jejich studium
dalSim zajemcum. Rovnéz je nesméji pujcovat dalSim osobam a ruci za né po celou dobu,
po kterou je maji vypujcené. VSechny absenéni vypujéky z pfiruénich knihoven, musi byt
evidovany v hlavni knihovné.

4.3. PajCovani k vystavnim uceltim, pfedevsim z historickych a konzervacnich fondu, se
muze uskutec€nit pouze na zakladé fadné uzaviené smlouvy o vypujcce.

4.4. Meziknihovni vypujéni sluzby

Knihovna na pozadani uzivatele zprostfedkuje pajéeni dokumentu, ktery neni v jejich
fondech, meziknihovni vypujéni sluzbou (MVS). Knihovna poskytuje MVS ze
specializovaného fondu. Z historického fondu je MVS vazana na stav a jedinecnost
dokumentu.

4.5. Informaéni a bibliografické sluzby

Knihovna buduje a zpfistupnuje informaéni aparat knihovny ve formé raznych druh(
katalogl a kartoték, v bazi elektronického katalogu. Poskytuje vefejnosti astni i pisemné
informace faktografického, bibliografického, referenéniho a knihovnického charakteru.
Knihovna vypracovava na pozadani reSerSe. Cena reSerSe vypracované v normalnim
terminu, tj. do tydne, se sklada ze zakladniho poplatku a poplatku za kazdy vyhledany titul.
Plati se i za vyhledani dokumentu, ve kterém predpokladana informace neni. V pfipadé
expresni sluzby je cena reSerSe dvojnasobna. Poplatky jsou stanovené v Ceniku sluzeb.

4.6. Kopirovaci sluzby

Knihovna poskytuje kopirovaci sluzby. Kopie jsou uréeny pouze pro osobni potfebu
objednavatele, ktery je povinen s nimi zachazet v souladu s ustanovenimi zakona
€.121/2000 Sh. Pracovnik knihovny je opravnén urcit, které materidly mohou byt

z kopirovani vylouceny (napfiklad z divodu dalSiho poskozeni, je-li zhotoveni kopie
VvV rozporu s pravnimi predpisy a podobné). Ceny kopii jsou uvedeny v Ceniku sluzeb.



5. Poéita€ova pracovisté

5.1. PocitaCova pracovisté jsou uréena k vyuzivani elektronickych informacénich zdrojl
knihovny SM a k zpfistupnéni volné dostupnych védeckych dat z internetu.

5.2. UZivatel je povinen pouZzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje. Nesmi zasahovat do zafizeni, ménit nastaveni ani instalace.

5.3. Veskeré ziskané informace a data (v jakékoliv formé a na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné osobni potfebé uzivatele a jeho studijnim Gceldm. Neni dovoleno je dale
rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, prodavat nebo jinak vyuzivat, zejména ke komerénim
acelum.

5.4. Provoz sité knihovny SM (poc¢itace) mize byt omezen nebo prerusen z davodu
nezbytné technické a softwarové udrzby sité (pocitace), pfipadné z jinych zavaznych
davodu.

6. Poplatky a nahrady

6.1. Knihovna nevybira poplatky za uzivani knihovnich fondd. UZivatel vyplni badatelsky
list. Zaméstnanci muzea vyplni pro kazdou vypuajcku vypujéni listek.

6.2. Knihovna nevybiré poplatky za vyuZivani internetu.
6.3. Poplatky za kopirovaci sluzby a vypracovani reSersi jsou stanoveny v Ceniku sluzeb.

6.4. Nahradu za poSkozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty lze uskutecnit po
vzajemné dohodé mezi uzivatelem a muzeem témito formami:

a) dodanim neporuSeného vytisku téhoz dila ve stejném vydani a vazbé
b) dodanim vazané kopie, popfipadé zaplacenim ceny kopie a vazby
c) jestlize ndhrada podle predchozich bodd neni mozna, muze knihovna:

- dohodnout s uzivatelem dodani jiného vydani dila, pfipadné zcela jiného dila stejné
ceny

- pozadovat finan¢ni nahradu podle ceny dila na trhu v dobé ztraty

- pozadovat finan¢ni nahradu opravy knihy nebo jiného dokumentu
6.5. Jestlize uZivatel neodbornou, nebo neopravnénou manipulaci s technickymi
prostfedky (vypocetni technika, ¢teci zafizeni, atd.) poskodi tato zafizeni, hradi veSkeré

naklady, které byly vynaloZeny na opravu této techniky €i pocitacove sité.

6.6. Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.



7. Zavére€éna ustanoveni
7.1. Knihovna poskytuje své sluzby v ramci stanovené oteviraci doby.
7.2. Nedilnou soucasti tohoto rfadu je Pfiloha €. | — Cenik sluzeb knihovny muzea SM

7.3. Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2015 a zaroven rusi platnost
Knihovniho fadu ze dne 1. 11. 2002
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